
Paragraph Tabs Efnisgrein Dálkhök 
 

Þægilegt er að setja flýtihnapp fyrir dálkhök á flýtistikuna. 
 

Ef smellt er í örina hægra megin á línunni Paragraph (Efnisgrein) kemur upp valmynd. 

Ef smellt er á hnappinn Tabs (Dálkhök) neðst vinstra megin á henni kemur upp valmynd fyrir dálkstillingar. 

  

Tab stop position Staða dálkhaka 

 

Default tab stops 
Sjálfgefin dálkhök  

Sjálfgefið bil milli dálka er 1,25 cm  

Dálklykill 
(Tab) 

Alignment Stilling. Jöfnun textans við dálkmerkið valið. 

Left Vinstri  Vinstristillir dálkar 

Center Miðja  Miðjustillir dálkar 

Right Hægri  Hægristillir dálkar 

Decimal Tugabrot  Jöfnunarstafur (komma) 

Bar Súla Lóðrétt strik (|) 

Leader Leiðilína Uppfyllimerki 

1 None Ekkert  Ekkert uppfyllimerki 

2 …… Punktalína 

3 ------  Brotalína 

4 ____ Bein lína 

Set Stilla  Stillir dálk 

Clear  Hreinsa  Hreinsar dálkstillingu 

Clear All  Hreinsa allt  Hreinsar allar dálkstillingar 

 

Veljið VIEW – Ruler (SÝNA – Reglustika)  
til að kveikja á reglustiku.  

Þá sjást reglustikurnar sem notaðar  
eru til að mæla og stilla af hluti í skjalinu. 

Reglustikan sýnir dálkstillingar, spássíustillingar, inndrátt o.fl. 

Ef smellt er á reglustikuna með músinni  
er hægt að stilla dálka beint: 

  

  Left Tab  

Vinstra dálkhak 

  Right Tab 

Hægra dálkhak 

  
Center Tab 

Miðjustillt dálkhak 

  
Decimal Tab

 
Tugabrotsdálkhak – Tugabrot (Jöfnunarstafur) 

Hafið sniðtákn sýnileg.  

Þá sjást öll tákn á skjánum 

Dæmi: 

Enter-merkið ¶ 

Dálkmerki  

Orðabil  

 

 

First Line Indent 
Inndráttur fyrstu línu 

 

Hanging Indent 
Hangandi inndráttur 

 

Left Indent 
Vinstri inndráttur 

  
Right Indent 
Hægri inndráttur 

 


