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Gmail — Nyr notandi Google

Stofna Google reikning
* Gmail er tolvupostshugbunadur fra Google sem

er gjaldfrjals og 6llum opinn.

Halda afram i Gmail

Eiginnafn Eftimafn

* Byrja parf a ad stofna netfang med pvi ad fara —— c st
inn @ www.gmail.com og velja: Nyr reikningur R
* Nyr notandi velur netfang sitt sjalfur. ( ira34 @gmail.com
* Algeng islensk nofn geta verid upptekin, Haegt er ad nota bokstafi, tolustafi og punkta
en pa er um ad gera ad nota hugmyndaflugid. R N
* Velja parf lykilord. sesccssce sesscses &

) Ef >ama télvan er n0t6 Oft er ijg bagllegt 86 Notadu 8 eda fleiri stafi med bldndu bokstafa, talna og
haka vid Stay signed in — pa parf ekki ad sla inn tékna
notendanafn og lykilord i hvert sinn sem farid er

inn a tolvu péstinn. Skra frekar inn a reikning
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http://www.gmail.com/
https://attavitinn.is/heimilid/husrad/hvernig-a-ad-bua-til-gott-lykilord/

Stillingar

* Efst i haegra horni opnunarsidunnar er 5 E .
haegt ad fara inn a stillingar
Sja allar stillingar Flytistillingar X

og velja bé birtingarmynd 08 upply'lsingar Sja allar stillingar

sem eiga ad vera a tolvupostinum.

Stillingar

Almennt Flokkar Péstholf Reikningar og innflutningur Siur og netféng & bannlista Aframsending og POFIIMAP  Vidbaetur Spjall og Meet itarlegt Onettengt Pemu
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Stillingar @ -

Almennt

Almennt Flokkar Postholf Reikningar oginnflutningur Siur og netféng a bannlista Aframsending og POP/IMAP

Vidbsetur Spjallog Meet itarlegt Onettengt bemu

Tungumal: Tungumalid sem Gmail talar: ‘ islenska V|
Breyta tungumalastillingum i &drum vorum Google

Virkja innslattartél - Notadu ymis textainnslattartol til ad skrifa & pvi tungumali sem pu kyst -
Breyta verkfeerum - Frekari upplysingar

@ Studningur vid innslatt fra hagri til vinstri er ovirkur
) Studningur vid innslatt fra hasgri til vinstri er virkur

Simanumer: Sjalfgefid landsnamer: | island v |

Hamarkssteerd sidu: Syna samtdl a sidu

Afturkalla sendingu: Afturkéllunartimi sendinga: sekiandur

Sjalfgefin hegdun vid () Svara
svar: Svara &llum
Frekari upolvsinaar
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Flokkar g

* Hér er haegt ad stilla inn flokka
fyrir télvupostinn.

* Til deemis er haegt ad setja inn allan
post sem kemur fra skélafélogum,
samstarfsfolki, vinahdopum,
ferdaskrifstofum eda 60rum
sjalfkrafa inn i sérstaka flokka.

* ba er valid Bua til nyjan flokk
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Almennt Flokkar Postholf

Kerfisflokkar

Postholf
Stjornumerkdt
baggad timabundid
Mikilvaagt

Spjall

=
e
b1

el L

Flokkar

Reikningar og innflutningur  Siur g

Syna i flokkalista

syna fela
syna fela
syna fela
syna fela

syna fela

Bia til nyjan flokk




PGstholf @‘E]

Tegund postholfs:

Flokkar:
Frekari upplysingar

Almennt Flokkar Postholf Reikningar oginnflutningur Siur og netféng a bannlista Aframsending og POP/IMAP

Sjalfgefia w

Adalpéstholf
[+] samfélagsmidlar
[] Auglysingar

[ ] Tilkynningar

[] Umraedusvadi

Stjornumerkt skeyti
[] Hafa stjérnumerkt skeyti med i adalpésthél®

Veldu hvada tegundir skeyta a ad syna sem flipa |

Talktu valid af llum tegundum til ad fara afturig
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Almennt Flokkar Péstholf Reikningar oginnflutningur Siur og netféng & bannlista

Vidbeetur Spjall og Meet Itarlegt Onettengt Pemu

Reikningar og

Breyta stillingum Breyta adgangsordi
o o * " reikningsins: Breyta valkostum um endurheimt adgangsords
I n nfl utn I ngu r o ““ Adrar stillingar Google reiknings

Flytja inn pdst og tengilidi: Flytja inn dr Yahoo!, Hotmail, AOL eda 6drum netpdst- eda POP3-
Frekari upplysingar Flytja inn pdst og tengilidi

Senda post sem: Jéhanna Geirsdéttir <johannageirs@gmail.com>

Mota Gmail til a8 senda skeyti
( o ) "' Beeta 6aru netfangi vid
fra daru netfangi)

Frekari upplysingar

Athuga pést af 6drum Baeta postreikningi vid
reikningum
Frekari upplysingar

Veita adgang ad Bzeta 6drum reikningi vid

reikningnum:

{Leyfa ddrum ad lesa og senda Merkja sem lesid

past fyrir pig) ® Merkja samtal sem lesid pegar pad er opnad af 6drum
Frekari upplysingar ) Skilja samtal eftir dlesid pegar pad er opnad af 6drum

Upplysingar um sendanda
@ Syna petta netfang og sendanda (,sent af...")
() Syna eingdngu petta netfang (johannageirs@gmail.com)

Fa meira geymslurymi: Pu ert ad nota 3,01 GB (20%) af 15 GB.
Parftu meira plass? Kaupa meira geymslurymi
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Siur og netfong a bannlista

Almennt Flokkar Posthoélf Reikningar oginnflutningur Siur og netfong a bannlista

Vidbaetur Spjall og Meet itarlegt Onettengt Pemu

begar nytt skeyti berst fer pad i gegnum eftirfarandi siur:

Veldu: Allt, Ekkert
Flytja ut Eyda

Bua til nyja siu  Flytja inn siur

Eftirfarandi netfong eru a bannlista. Skeyti fra pessum netféngum verda sett i ruslpdst:

Eins og stendur eru engin netféng & bannlista.

Veldu: Allt, Ekkert

aka eftirfarandi netféng af bannlista
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Aframsending og POP/IMAP

gur Siur og netfong a bannlista Aframsending og POF/IMAP Vidbaetur Spjall og Meet itarlegt Onettengt Pemu

Beeta vid netfangi til &framsendingar @ Stadfesta sframsendingarnetfang - Moxzilla ..

(@ @ https://mail-settings.google.com/n
Radlegging: Einnig er heegt ad aframsenda hluta af péstinum med pvi ad bua til siu!

Aframsendir pést til johanna@johanna.is
1. Stada: POP-adgangur er ovirkur
() Virkja POP-adgang fyrir allan post Halda afram Haetta vid
() Leyfa POP-adgang fyrir post sem kemur hédan i fra

2. begar nad er i post med POP-adgangi skal halda afriti Gmail i postholfinu

3. Stilltu postforritid pitt (t.d. Outlook, Eudora eda Netscape Mail)
Leidbeiningar um stillingar

Stada: IMAP er ovirkt
(O) Gera IMAP virkt
(@) Gera IMAP dvirkt

Stilltu postforritid pitt (t.d. Outlook, Thunderbird eda iPhone)
Leidbeiningar um stillingar

Vita breyingar
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Vidobaetur </

Vidbestur Spjall og Meet

Uppsettar vidbatur:
Stjorna

Uppsettar vidbastur
pbréunaradila:

itarlegt Onettengt Pemu

Engar vidbaetur eru uppsettar.

Pu getur sett upp vidbeetur préunaradila fra Apps Script. Vidbastur préunaradila eru einfaldlega
vidbatur sem hafa ekki verid gefnar Gt. Ef pu ert préunaradili geturdu sett vidbétina pina upp til
ad profa hana adur en pu gefur hana Ut. Sumar vidbastur eru adeins fyrir tiltekin fyrirtaski eda
notendur og eru pvi ekki atladar til almennrar Gtgafu. Hasgt er ad setja pessar vidbatur upp

sem vidbastur prounaradila.

Engar vidbaetur eru uppsettar.

Tekio saman af Johonnu Geirsdottur
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Spjall og , Meet” ;S]

i : g Vidbeaet Spjall og Meet itarlegt Onettengt b
* Gmail er meira en samskipti med i9beetur - Spjall og Meet  ltarlegt - Onettengt  bemu

@ Kveikt a spjalli

tolvuposti. Spjall:
() Slokkt a spjalli

* Til daemis er hzegt ad spjalla vid
Meet: @ Syna Meet i adalvalmynd
te ng|l|6| () Fela Meet i adalvalmynd

* Einnig er haegt er ad vera med tal- og
myndspjall (ekkert dsvipad SKYPE).
* Audvelt er ad setja spjallid upp.

* pad eina sem parf er vefmyndavél.
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[tarlegt

Tekio saman af Johonnu Geirsdottur

Vidbeetur Spjall og Meet itarlegt Onettengt bemu

Sjalfkrafa afram

Synir neesta samtal i stad pdsthdlfsins pegar pu eydir, frestar eda setur samtal i
geymslu. Haegt er ad velja um hvort farid sé afram i nassta eda aftur i fyrra samtal
a stillingasidunni undir ,Almennt”.

Snidmat

Breytiu algengum skilabodum i snidmat til ad spara tima. Hagt er ad bda til og
setja inn snidmat i valmyndinni ,Fleiri valkostir” i textaglugganum. Einnig er hasgt
ad bua til sjalfvirk svér med pvi ad nota snidmat og siur samtimis.

Sérsnidnir flytilyklar
Virkjadu eiginleika til ad sérsnida flytivisa mead stillingaflipa padan sem hagt er ad
kortleggja hnappa aftur i ymsar adgerdir.

Spjall heegra megin
Faerdu spjallreitinn haegra megin i posthalfia.

Téakn fyrir 6lesin skeyti
Sjadu hversu marg dlesin skeyti eru i posthélfinu med pvi einu ad kikja & taknid
Gmail & haus flipans.

O Kveikja
® slokkva

O Kveikja
® slokkva

O Kveikja
® slokkva

O Kveikja
® Slokkva

O Kveikja
® sSlskkva

Gmail
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' Onettengt

(X

An nettengingar:
Frekari upplysingar

Vidbaetur Spjallog Meet Itarlegt Onettengt Pemu

(] Kveikja & posti an nettengingar
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Veldu pema

* Hér er haegt a0 velja bakgrunn
(bema) a tolvupostinn.
* Haegt er ad velja myndir eda liti.

Vidbaetur Spjall og Meet itarlegt Onettengt Pemu

Velja pema
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| — 7 M Gmail
Adalvalmynd =

|- skrifa post

[J Péstholf
%  Stjornumerkt
© Paggad timabundid
» Mikilveegt
> Sent
n Drog
+ B Flipar
B Unwanted
Meet

B Hefja fund

& Tengjast fundi

Spjall
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byding a tolvuposti

* Hér hefur Google sett inn nokkra
valmoguleika fyrir Gmail.

* Haegt er ad stilla Gmail pannig ad
tolvupostur kemur a erlendu tungumali pa
bydir pydingarforritid Google Translator
tolvupodstinn pinn yfir a islensku. betta er i
sifelldri proun.

e Margir viobotarmoguleikar eru i proun og
haegt ad fylgjast med pvi og prufa sig afram
me0d pvi ad fara inn i valhnappinn Tilraunir.
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Snapchat Password Changed PosthoIf x

Team Snapchat <no_reply@snapchat.com>

til min
Ap enska * > islenska ~
Hi johannageirs1,
This email is to notify you that the password for the Snapchat account johannageirs1 has been changed.

Thanks,
Team Snapchat

Ap enska ~ > islenska ~ [Bkoda upphaflegt skeyt]

Hze johannageirs1,
bessi tolvupostur er til a8 Iata pig vita ab lykilordinu fyrir Snapchat reikninginn johannageirs1 hefur verid breytt.

Takk,
Lib Snapchat
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Tengilioir

* Gmail geymir alla tengilidina sem notandi hefur fengid post fra eda
sent a.
* Haegt er ad bua til hdpa, sem er paegilegt pegar senda parf hoppost.
* Til deemis vinir, fjolskylda og vinnufélagar.
* Haegt er ad stilla tengilidi pannig ad peir birtist i spjalllista pegar peir
eru med Gmail opid.

* Fyrir hvern tengilid er haegt ad setja vidbotarupplysingar eins og simanumer,
heimilisfang, vefsvaedi, afmaeli og geelunafn.

)\




Leitarmoguleikar %

* Gmail byr yfir 6flugum leitarmoéguleikum

* Hugbunadurinn geymir allan tolvupost og notandi hefur nanast
otakmarkad rymi.

* Ekki parf pvi ad eyda oft ut eldri toélvuposti.
petta gerir pad ad verkum ad haegt er ad leita i eldri posti, baedi sendum og
beim sem hefur verid mottekinn, eftir sendanda, innihaldi o.s.frv.
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Verkefnalisti |a—

 Gmail getur haldid utan um ymis verkefni

* Verkefnalistanum er haegt ad rada t.d. eftir skiladegi, prenta ut, senda med
tolvuposti o.fl.
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