Lönd	Stillið dálka í næstu línu og skrifið sjálf textann (sjá kennslubók). Ýtið á Enter í lok línu.

Höfuðborgir	Stillið dálka í næstu línu og skrifið sjálf textann (sjá kennslubók). Ýtið á Enter í lok línu.

Gengisskráning 	Stillið dálka í næstu línu og skrifið sjálf textann (sjá kennslubók). Ýtið á Enter í lok línu.
Gjaldmiðill	Kaupgengi	Sölugengi


Setjið textann fyrir neðan fyrirsagnirnar 
í blokk og stillið dálka (sjá kennslubók).

Veður
London		25	Heiðskírt
New York		18	Skýjað
Reykjavík		9	Léttskýjað

Bækur
Svar við bréfi Helgu	Bergsveinn Birgisson	Office 365 – 2022 	Jóhanna Geirsdóttir
Lord of the Flies	William Golding	Íslensk málsaga	Sölvi Sveinsson
Romeo and Juliet	William Shakespeare	To Kill a Mockingbird	Harper Lee
Animal Farm	George Orwell	Pride and Prejudice	Jane Austen

Skammstafanir
t.d.	til dæmis	þ.e.a.s.	það er að segja	o.fl.	og fleira
m.a.s.	meira að segja	þ.á m.	þar á meðal	sbr.	samanber
e.t.v.	ef til vill	m.t.t.	með tilliti til	n.k.	nokkurs konar
a.m.k.	að minnsta kosti	m.a.	meðal annars	nk.	Næstkomandi
